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Da oggi e possibile espletare tutti gli adempimenti per aprire un’impresa con una
singola comunicazione al Registro delle Imprese. Questa comunicazione contiene
tutte le informazioni fiscali, previdenziali e assicurative che fino ad oggi dovevano
essere inviate ad enti diversi con differenti modalita.

La nuova procedura e esclusivamente telematica e prevede I'utilizzo del software
ComUnica.

ComUnica compone la pratica firmata digitalmente e la invia al Registro delle
Imprese, che a sua volta smista le varie pratiche agli enti di competenza.

La guida accompagna I'utente nella configurazione e nell’utilizzo del software per
tutte le operazioni connesse all’apertura di un'impresa, alla modifica dei suoi dati e
alla sua chiusura.
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PRIMA DI INIZIARE

Che cos’é la Comunicazione Unica

1. Che cos’é la Comunicazione Unica d'Impresa

Fino ad oggi, le imprese o i loro intermediari evadevano gli obblighi riguardanti
I’Agenzia delle Entrate, I'INAIL, I'INPS e le Camere di Commercio con procedure
diverse per ogni ente.

A seconda della natura dell'impresa (individuale o societa) si utilizzavano moduli
cartacei, sistemi telematici, trasmissioni via fax e presentazioni allo sportello per:
W richiedere il codice fiscale e la partita IVA;

M aprire la posizione assicurativa presso I'INAIL;

B chiedere I'iscrizione all'INPS dei dipendenti o dei lavoratori autonomi;

W chiedere l'iscrizione al Registro delle Imprese tenuto dalle Camere di Commercio.

Oggi i quattro enti si sono coordinati per mettere in moto processi di semplifica-
zione amministrativa sfruttando i benefici offerti dalla telematica nel rapporto tra
imprese e pubblica amministrazione e tutti gli adempimenti possono essere assolti
rivolgendosi ad un solo canale telematico: il Registro delle Imprese. Il Registro
delle Imprese sara infatti lo “sportello unico” a cui inviare la Comunicazione Unica,
una singola pratica digitale contenente le informazioni per tutti gli enti.’

Con la Comunicazione Unica le imprese avranno una gestione degli adempimenti
piu facile e tempi di attesa degli esiti delle pratiche piu brevi.

La nuova procedura e attualmente in fase di sperimentazione e fino al termine del
periodo transitorio resteranno disponibili le precedenti modalita di presentazione
delle pratiche agli enti interessati.

B Dal 1° Ottobre decorrono i sei mesi previsti dalla normativa per la sperimentazio-
ne che si concludera con I'attuazione dell'obbligo di utilizzo della Comunicazione
Unica per tutte le imprese, dal 1° Aprile 2010.

B Per ogni informazione, InfoCamere offre un servizio di assistenza telefonica al
numero 199 502 010.

' La Comunicazione Unica per la nascita dell'impresa é regolata dall‘articolo 9 del D.L. 7/2007 con-
vertito con la legge 40 del 2007.
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PRIMA DI INIZIARE

INFORMAZIONE: la firma
digitale e rilasciata dalla Camera
di Commercio e dagli enti
certificatori accreditati presso il
CNIPA (www.cnipa.it). Maggiori
informazioni sono disponibili in
Appendice.

2. Come funziona la Comunicazione Unica

La Comunicazione Unica d'Impresa e una collezione di file strutturata in:

B un documento contenente i dati sul richiedente, I'oggetto della comunicazione
ed il riepilogo delle richieste ai diversi enti;

B i moduli per il Registro delle Imprese;

B i moduli per I'’Agenzia delle Entrate;

W i moduli INPS;

B i moduli INAIL.

La nuova procedura telematica prevede I'utilizzo di un software gratuito, deno-
minato “ComUnica Impresa” (o solo ComUnica) che guida |'utente nella com-
pilazione della Comunicazione Unica per la nascita d'Impresa (e per le successive
variazioni e cancellazione).

Questa comunicazione e valida ai fini fiscali, previdenziali ed assicurativi. La Comu-
nicazione Unica deve essere inoltrata, utilizzando la firma digitale, all'Ufficio del
Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio di competenza, che prov-
vedera ad inoltrarla a sua volta agli altri Enti (Agenzia delle Entrate, INPS, INAIL).

Una volta inviata la pratica, il Registro delle Imprese:

B spedisce automaticamente all'indirizzo di Posta Elettronica Certificata (PEC)
d'impresa la ricevuta di protocollo e la ricevuta della Comunicazione Unica,
valida per I'avvio dell'impresa;

B prowede allo smistamento, verso tutti gli enti coinvolti, della comunicazione stessa.

Entro 5 giorni la Camera di Commercio di competenza comunica l'iscrizione
all'indirizzo PEC d’impresa (e al mittente della pratica come consueto) ed entro
7 giorni i singoli enti comunicano gli esiti di competenza sia all'impresa che al
Registro delle Imprese.
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PRIMA DI INIZIARE

Guida alla configurazione

1. Firma digitale e Telemaco: due servizi da avere prima di iniziare

Prima di iniziare la procedura informatica |'utente deve munirsi di due cose:

B la firma digitale, per firmare la pratica di Comunicazione Unica con lo stesso
valore legale della firma autografa;

B le credenziali per Telemaco, per spedire la propria pratica al Registro delle Imprese.

DA SAPERE

Per ottenere la firma digitale € necessario recarsi alla propria Camera di Commercio
(o altro ente accreditato presso il CNIPA).

Per maggiori informazioni vedere il sito www.card.infocamere.it

Per le credenziali Telemaco si puo fare richiesta:

B tramite convenzione per Ordini Professionali o Associazioni di Categoria (vedere il
sito InfoCamere www.infocamere.it nella sezione “Banche Dati”);

B tramite registrazione diretta sul sito del Registro Imprese e costituzione on-line di
un fondo da alimentare con carta di credito o altri sistemi bancari, da utilizzare per
il versamento di diritti e imposte (vedere il sito www.registroimprese.it).

2. Come scaricare i software

Per evadere le pratiche relative alle imprese individuali & previsto un procedimento
di compilazione semplificata per cui e sufficiente il solo software ComUnica.

Per le altre forma di impresa sono necessari anche gli applicativi per la compilazio-
ne delle pratiche per il Registro delle Imprese e per I’Agenzia delle Entrate.

| file generati da questi software vengono importati in ComUnica e inviati come
un’unica pratica.
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PRIMA DI INIZIARE |

Tutti gli applicativi per compilare ed inviare una pratica di Comunicazione Unica
sono scaricabili gratuitamente dalla pagina COMUNICAZIONE UNICA del sito
www.registroimprese.it, nella sezione SOFTWARE (vedi fig. 1):

REGISTRATI CHI STAMO ACCESSIBILITA' CONTATTACT

L ]
I_l registroimprese VISURE, BILANCI E PROTESTI | | SPORTELLO PRATICHE |

Creare una nuova impresa: la Comunicazione Unica

5 g P x L e s - La sperimentazione

Tra 1 6 2 giomni la comunicazione unica sara |'unica modalita possibile per Dal fo Ottabre j.m,,moi sl

creare una nuova impresa o comunicare variazioni di imprese gia esistenti. mesi previsti dslls normstive per
la sperimentazions che =i
concluderd con I'attuazione

Consulta la GUIDA COMUNICA dell'obbligo di utilizzs della

Comunicazione Unica per tutte le
imprese, dal 1¢ Aprile 2010.

Crea la tua impresa in 5 passi Corso Comunica e-learning

E' disponibile un nuovo

ratyi mblnics in modalita e-
learning. E' richiesta 'aute-
registraziona.

1. Compila la richiesta di attribuzione di partita IVA / Codice Fiscale
2. Compila la pratica per il Registro delle Imprese

3. Completa la pratica di Comunicazione Unica (inserendo eventualmente i
moduli INPS ed INAIL)

4. Firma digitalmente i documenti della pratica WebTelemaco

Lo strumento utilizzato per
inviare |a pratica al Registro delle
Imprese & seguirne liter di
avanzamento & WebTelemaco,
gid utilizzate per I'invio di tutte le
pratiche alle Camere di

5. Invia |3 pratica al Registro Imprese

Commercio.
1 software da scaricare Prerequisiti
s firma digitale,
Comunlca per firmare la pratics di
am::;m" L Comunicaziona Unica con lo stesso
Software di compilazione e spedizione E.Iomdl.galel oo Firl”“ a)u i RICHIEDI ora \o
er | dettagli visita il sito). -
del "Modello di Comunicaziona Unica” E?.— S ga:‘;;'e' o — U madella la tua CNS
- df" modalli INAIL & INPS DM di Procura in basze alla circolare 3616/c
avvia download 2008 del Ministero dello Sviluppo
Econamico
FEDRA plus ragistrazione,
par spadire la propria pratica al
Software di compilaziene pratiche 2 D"'Uf T P o = n
Registro delle Imprese e INPS - usar @ la password reqistrandoti online
Artigianl & Commercianti oppure tramite le convenzioni con
B QOrdini Professionali o Associagioni di
B Categoria

posta elettronica certificata,

AAT- AAD per ricevere |a ricevuta della pratica
Software di Compilazione richiesta inviata e le successive comunicazioni
Codice Fiscale/P. Iva degli enti :

scarica dal sito ( )

Agenzia delle Entrate

Fig. 1

1. Per compilare le pratiche per il Registro delle Imprese si utilizza FedraPlus 6 (o
prodotti di mercato compatibili).

2. Per compilare i modelli per I'’Agenzia delle Entrate e possibile utilizzare i modelli
AA7 e AA9.

-
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PRIMA DI INIZIARE |

SUGGERIMENTO: per eseguire

il software dell’Agenzia delle
Entrate & necessario installare
Java Runtime Machine
esclusivamente nella versione
1.3.1.13, reperibile:

®  sul sito di Java della Sun nella
sezione dei prodotti archiviati

®m sul sito dell’Agenzia delle
Entrate nella sezione Strumenti/
Software/Dichiarazioni.

3. Per redigere e inviare una pratica di Comunicazione Unica si utillizza I'applica-
tivo ComUnica Impresa (Nota bene: nel caso di imprese individuali il software
ComUnica é sufficiente ad evadere tutti gli obblighi di legge senza la necessita di
scaricare i software descritti nei due punti precedenti).

4. Per poter leggere i file PDF contenenti le distinte delle varie modulistiche, e
necessario installare Adobe Reader, scaricabile sul sito di Adobe (www.adobe.it)
nella sezione dei Prodotti.

5. Per esequire alcuni dei software indicati € necessario scaricare ed installare Java
Runtime Machine, messo a disposizione dalla Sun sul sito http://java.sun.com/

3. Scaricare e installare ComUnica
1. Premere su AVVIA L'APPLICAZIONE nella prima schermata (vedi fig. 2).

L ]
r l registroimprese
comunica
comunicazione unica
d’impresa

avvia l'applicazione

Da guesta pagina & possibils Reguisiti di sistema

Scaricare il software Sistemi Operativi,
Scaricare |s primas volts il softeare ‘Windows Vists
COMUNICA IMPRESE a installaro Windons XP

Windows 38/NT/2000.
Avviare & aggiornars il software

Avviare @ taners agglomats il softvare
COMUNICR IMPRESE

Linux (eon supperto & Java Waeb Start
1.4 o guperiore)

Java
Java Runtime 1.4.2 o superiore
scaricabila ora dal nostro sito (versions
1.6.0_02) o de quallo dells Sun
{ultima versione dizponibile)

HOTA BENE
gli orari di servizio per la spedizione
delle pratiche sans:

dal Lunadi ol Vanerdi

can araric dalle © alla 21,
Sabate con eravic dalls & alls 24

CAMERE Df COMMERCI0 DrTTALIA

Fig. 2
Viene scaricato il software ComUnica e i suoi aggiornamenti.

2. Cliccare su INSTALLA per aggiornare la Java Runtime Machine e seguire il pro-
cesso di installazione descritto.

GUIDA alla COMPILAZIONE della
Comunicazione Unica d'Impresa
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PRIMA DI INIZIARE |

AVVERTENZA: il software &
firmato digitalmente ma i
sistemi operativi Windows non
riconoscono i certificati italiani.

3. Cliccare su ESEGUI per proseguire nell’installazione del programma (vedi fig. 3)

Attenzione - protezione E |

La firma digitale dell’applicazione & stata verificata.
Eseguire |I'applicazione?

Mome: ComUnica Impresa - prod-internet
Autore: DRIM

Da: http: [ fwww, registraimprese,it: 80

[V Considera sempre attendibili | contenuti di guesta aukore.;

Esegui I Annulla

E La firma digitale & stata convalidata da una fonte accreditata. Ulteriri informazioni...

Fig. 3

4. Si apre la schermata “Benvenuto in ComUnica” (vedi fig. 4).

f’@ Impaostazioni ComUnica

Impostazioni r’

7 Benvenuto in ComUnica. 111

Alla prima esecuzione sara necessario effettusare |a procedura guidsts per la configurazione, Premere il tasto 'Successivo’ per
procedere,

B Seleziona la lingua usata dallinterfaccia uterte.

italiano #

Fig. 4

]
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PRIMA DI INIZIARE |

ATTENZIONE: controllare che la
cartella indicata sia quella dove
sono salvate le pratiche. In caso
contrario selezionare la cartella
corretta.

ATTENZIONE: i campi INAIL,
Agenzia delle Entrate ed INPS
possono essere lasciati con i
valori preimpostati.

5. Seguire il processo di installazione (vedi fig. 5).

@i_\ Impostazioni ComUnica E
Licenza

Letturg g acceltazione iicenza

[COITIEr CIANINTE O 00HElE Pt U0 SCop0 PRrUCoEre, NIOLAIers & L . A, HI00FE, 101 JIrasce Che 1 =0 [
|contermte nel 5OFTWARE siano 1donee a soddisfare le esigenze dell'utente, ne garantisce una sua fruizione
lininterrotta o imerune da difetti

'&"P) L'esonero di garanzia qui contemplato @ da interpretarsi in bage alla legge applicabile e sard inefficace nella
Epaﬂe che dovesse risultare incompatibile con le prescriziond inderogabili della legge applicabile.

|7.LIMITI DI RESPONSABILITA'

|@ InfoCamere 5.C.p. & & esonerata da ogni responsabilitd, compatibilmente con le previsiond della legge
lapplicabile, per qualsiasi danno, diretto o indiretto, di ogrd genere e specie derfvarte o coflegato all'utilizzo o &
|mancato utilizzo del SOF TWARE,

3. LEGGE APPLICARILE

|Salva che la legge dello Stato in cui & concluse il contratto non disponga diversamente, il presente CONTRATTO
|& disciplinato dalla legge italiana in vigore al momento della sua conclusione. v

Fig. 5

6.

ndicare la cartella in cui salvare le pratiche da inviare. Premere su SFOGLIA, sele-

zionare il disco C e successivamente la cartella “prtele\DATI" - questa procedura e

valida solo per i sistemi operativi Windows - (vedi fig. 6).
(€1} Impostazioni ComUnica

a Inserive nei campl sattostanti le informazioni relative alla directory dove saranno memaorizzati | dati necessario al funzionamento
del'spplicazione e la directory dove saranno depositate le pratiche pronte per la spedizione

Directary pratiche comunica

!C:'lprtelelc:omunicalpratiche | %

Directory pratiche registro imprese § spedizione |C:'lprtele1.DATI |

@ Inserire nelle caselle sottostanti | percorsi alle directory cortenerti le pratiche realizzste con | software distribuiti dai relativi enti.

INAIL | tprieletcomunicatpratiche | . Stogla__
Agenzia Entrate |C:\melei.comunicaipratiche | %
 m—
INPS |c-prtetercomunicatpraticne | stogia
S ———

Fig. 6

7. Terminare l'installazione cliccando su FINE.

Il software é installato correttamente.

GUIDA alla COMPILAZIONE della ‘ Versione 4 del 22/10/09 - Rev. 4
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APRIRE UN'IMPRESA

Cosa si deve sapere

Guida agli adempimenti

Aprire un'impresa comporta 4 semplici passi:

1. richiedere I'attribuzione del Codice Fiscale/ Partita IVA all’Agenzia delle Entrate;
2. iscrivere I'impresa nel Registro delle Imprese e nel R.E.A,;

3. assolvere gli adempimenti INPS ai fini previdenziali;

4. assolvere gli adempimenti INAIL ai fini assicurativi.

L'apertura di un’impresa pud comportare tre alternative:

1. L'impresa viene costituita e comincia immediatamente la propria attivita eco-
nomica.

2. L'impresa viene costituita ed inizia I'attivita solo in un secondo momento.
Un esempio di questo secondo caso e la costituzione di un'attivita alberghiera
che, prima di partire, necessita della costruzione/ristrutturazione dell'immobile, del
rilascio dell’autorizzazione amministrativa, eccetera.

3. Un'impresa gia iscritta nel Registro delle Imprese inizia la propria attivita eco-
nomica.

E il caso dell’albergo descritto sopra che, una volta ricevute le autorizzazioni e
completati i lavori di ristrutturazione, avvia la propria attivita.

Nel secondo e terzo caso la comunicazione dell'inizio attivita avviene in un
momento successivo a quello della costituzione.

Vediamo, per ogni alternativa, gli adempimenti e i passi necessari per espletarla.

1. Iscrizione di un‘impresa o di una societa che avvia immediatamente la
propria attivita economica
SUGGERIMENTO: nell'applicativo  In questo caso & necessario compilare:

ComUnica si deve indicare W (obbligatorio) i moduli dell’Agenzia delle Entrate per la denuncia di inizio attivita
I'adempimento “ Costituzione ai fini IVA:

nuova impresa con immediato ] o . S _ .
inizio attivita economica”. B (obbligatorio) i moduli per I'iscrizione al Registro delle Imprese tramite FedraPlus

o programmi compatibili;

W (se I'impresa e sogqgetta ad iscrizione INPS) la modulistica informatica di compe-
tenza INPS - artigiani e commercianti - tramite FedraPlus o programmi compatibili
secondo le ultime specifiche della modulistica RI;

W (se e necessaria I'apertura di posizione assicurativa INAIL) la modulistica infor-
matica di competenza INAIL con I'applicativo ComUnica.

-
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APRIRE UN'IMPRESA

Cosa si deve sapere

SUGGERIMENTO: nell’applicativo
ComUnica, si deve indicare
I'adempimento “Costituzione
nuova impresa senza immediato
inizio attivita economica”.

SUGGERIMENTO: anche I'impresa
individuale viene iscritta nel
Registro delle Imprese alla sua
costituzione, con la dicitura
INATTIVA.

SUGGERIMENTO: nell’applicativo
ComUnica si deve indicare
I'adempimento “Inizio attivita
per imprese gia iscritte al RI”

SUGGERIMENTO: per le

imprese che devono inviare
comunicazione di inizio attivita

a INPS e INAIL successivamente
all'iscrizione dell’inizio attivita
nel Registro delle Imprese si
utilizza la procedura per le
Variazioni, descritta nella sezione
successiva.

2. Costituzione di un‘impresa o di una societa senza avvio immediato di
attivita economica

In questo caso e necessario compilare:

B (obbligatorio) i moduli dell’Agenzia delle Entrate per la denuncia di inizio attivita
ai fini IVA,

W (obbligatorio) i moduli del Registro delle Imprese tramite FedraPlus o programmi
compatibili.

3. Inizio attivita per un‘impresa o societa gia iscritta al Registro delle Imprese
In questo caso e necessario compilare:

W (obbligatorio) i moduli del Registro delle Imprese (tramite FedraPlus o program-
mi compatibili);

B (se I'impresa esercita attivita commerciale o artigiana) la modulistica informatica
di competenza INPS - artigiani e commercianti - (tramite FedraPlus o programmi
compatibili);

M (se e contestuale I'assunzione di dipendenti) la modulistica informatica di com-
petenza INPS - “gestione dipendenti” con |'applicativo ComUnica;

B (se e necessaria I'apertura di posizione assicurativa INAIL) la modulistica infor-
matica di competenza INAIL con I'applicativo ComUnica.

Nel caso di ditta individuale e possibile usare solo I'applicativo ComUnica per compi-
lare i dati del Registro Imprese, dell’Agenzia delle Entrate, dell'INPS e dell' INAIL.

PER GLI ESPERTI

La dichiarazione di inizio attivita e attribuzione del Codice Fiscale/Partita IVA
dell’Agenzia delle Entrate deve essere fatta compilando digitalmente i modelli:

B AA7 - per soggetti diversi dalle persone fisiche

B AA9 - per imprese individuali

tramite il software fornito dall’Agenzia delle Entrate.

ComUnica permette di effettuare le:

B comunicazioni previdenziali per Artigiani e Commercianti. La procedura ComUnica
deve essere utilizzata dalle imprese esercenti attivita commerciali per tutti gli
adempimenti previsti. Sono previste anche le integrazioni per I'eventuale iscrizione
dei soci e coadiutori familiari.

B comunicazioni per le aziende con dipendenti che sono oggi effettuate tramite
il modello cartaceo DM 68, ovvero il documento con cui si apre una posizione
contributiva ai fini previdenziali e assistenziali per le aziende con dipendenti.

B comunicazioni per le aziende agricole che sono oggi effettuate tramite il modello
cartaceo o telematico DA (Denuncia di assunzione). In seguito sara possibile
effettuare anche le comunicazioni per i coltivatori diretti (CD1).

GUIDA alla COMPILAZIONE della
Comunicazione Unica d'Impresa
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

Guida all'uso per le ditte individual

In questa sezione della guida sono indicate tutte le operazioni necessarie per aprire
un’impresa nella forma di ditta individuale.

Il titolare, o suo delegato, in possesso di tutti gli strumenti indicati nella sezione
“Prima di iniziare”, seguendo le indicazioni puo aprire la propria impresa in totale
autonomia.

La procedura di apertura di un‘impresa é suddivisa in 3 passi:

1 — Compilare la pratica di Comunicazione Unica inserendo i dati per la richiesta
di attribuzione della partita IVA, per l'iscrizione al Registro delle Imprese ed even-
tualmente per INPS e INAIL;

2 — Preparare la pratica ComUnica per I'invio;

3 — Inviare la pratica.

1 — Creazione del file di Comunicazione Unica
1. Awviare |'applicativo ComUnica.
Premere il tasto OK per continuare (vedi fig. 7)

o v
(€1} Informazioni

| dati utente per la comunicazions unica semplificsta non sono
presenti. Si prega di inserire i dati necessari.

Dettagli...

Fig. 7

-
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

2. Si apre la schermata per inserire i dati dell’'utente che compila la pratica.
Premere il tasto OK (vedi fig. 8 ) e dopo il tasto SI per salvare.

Dati Utente

*—Directory pratiche [ ati Utente per Adempimenti Piccala
Impresa

6 Dati Distinta
CClaA destingtaria  ROma
] 6 Dsti Utente
copnome [FROVE Nome: [PROVA,

Cod Fiscale [CCCHHHSGI02E 2880

hodo bolio BOLLO ASSOLTO M ENTRATA :

ar

Qualifica  TITOLARE 4 Emad [prova@piova
Tel. [0500000000 Dichiarante in Comlnica  NO =

Fig. 8

3. Premere il tasto CREA, selezionare il tipo di pratica e cliccare su FINE (vedi fig. 9).

I [ﬁ:l(rea Nuova Pratica ComUnica

Creaziohe nusva Pratica

Seleziona If oo of Pratica

() Muova Impress con immedisto inizio sttivits economica

ID Costituzione nuova Impresa senza immediato inizio attivita economica
() Inizio sttivitd per Impresa oid iscritta sl Registro Imprese

O Yariazione

O Cessazione

FEEHPIMEE: {:} Cancellazione dell” Impresa dal Registro Impreze

lE‘Délsu:riziu:une Semplificata - Impresa Individusle (NOYITA'S

0 Yariazione Semplificata - Impresa Individuale (NOYITAD
) Cancellazione Semplificata - mpresa Individusle (NOWITAY

= Precedents SLpCESSNO.
e R

Fig. 9

-
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

4. Ora ComUnica presenta una schermata con una serie di campi da riempire,
suddivisa in cartelle.

Compilare i campi obbligatori segnalati in rosso se assenti. La compilazione cor-
retta & presentata in fig. 10.

Saha Controfla | Prepara

in qualita di:

Plenods rnprenditoss (Collivators diesitn) ! Imprenctnes commercisle E

Codice Fiscale (CCCHHHSSINZE226R
Rich. PIVA, all” Agenzia Entrale = Paritta VA

o e —

Comune | ROMA cap 00100 |
Frazione |
via VITTORIA n.m@
Presso od altre indicazioni |
Mdeono| | [ |
wwerme| | [ ]

Sito internet |
Indirizzo email |
Fmail cerificala |

o in i vichi PUVA:

Seritture contabill [7]

ottt oo, ]

Cognome |FRWA
Dot st
cit | maLA

Luogo di nascita :
Stato [ ITALIA

Powoalrows i

Comune | GUIDONIA MONTECELIO

Residenza Anagrefice :

Stoto |I'TALI-&

Frazions |
via | VITTORIA
Presso od atre Indicazionl |

Compilabile solo in caso di rich PIVA:

Scriture contabili []

Fig. 10

-
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

5. Premere su SUCCESSIVA per passare alla cartella seguente relativa all'attivita
economica e proseguire passo dopo passo con la compilazione delle altre cartelle,
compresa se necessario, quella dei dati per I’Agenzia delle Entrate.

Nelle figure 11 e 12 sono mostrati esempi corretti.

Dezc. aftivita secondania

Dmsnzosmeasess| )

il INPS tramie i riguadro AC

At concidente conls Sede | A

Nelcaso I Impress svoigs atthité commenciale, il ilolars ha I obbiigo o

Vo 5 soen |

[]  Acouistiintracomuniiac di beni di cuall” st G015

I Regime per | conrbuerill i (s sesd dell” sl 1, commivs 98 & vy, L 24402007)

# dlilavrn sutonomo (sl sensi del” art 17,

Cundce fisurde depsiaa | COCHHHGBNZE 2967 | modwialpown 1]
Via [VITTORIA nml_l
Diti redativ all” il izin dell attivith
B ottt s ]
Sezione| | Togio| |
Peticedn| | k Subeiterin |
Fig. 12

GUIDA alla COMPILAZIONE della
Comunicazione Unica d'Impresa
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

Nel caso sia necessario creare la pratica INAIL, seqguire il procedimento indicato
di sequito.
6. Selezionare la vista ALLEGATI e premere sul pulsante CREA (vedi fig.13).

S 888

Fig. 13
7. Prima di proseguire, ComUnica richiede di salvare il lavoro realizzato fino a
guesto punto.

Cliccare su Sl e successivamente su OK (vedi fig. 14 e 15).

.!_‘_) Creazione /Modifica Pratica INATL

I @ Prima di crearemodificars Ia pratics INAIL & necessario salvare
i dlati della pratica (vedi dettagl). Salvare e continuare con
l'operazione?

', Dettadli...
P\ ; i)

Si Indichi nells casella qui sotto il nome da dare
alla Pratica Comlnica. Il nome & del tutto
arbitrario & non influenza il nome che avra poi la
pratica una volta pronta per la spedizions alla
fine zara generato un codice alfanumerico
zecondo quanto stahilto dal decreto.

=i zcelga per tanto un nome di comodo.

%

| |a2001025]

Fig. 15

-
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

8. Prima di aprire la maschera dell'INAIL, ComUnica chiede se si tratta di una posi-
zione esistente presso INAIL. Scegliere NO. (vedi fig. 16)

@ La pratica si rifetisce ad una posizione esistente presso NAIL 2

Fig. 16

9. Verificare i dati inseriti ed aggiungere quelli eventualmente mancanti eviden-
ziati dal marcatore rosso (vedi fig.17 ).

Pratica INPS/INALL |
~DATI GEMERALI

mpresa: [PICCOLA

Denunciante: |Rossi Mario

Adempimento; |Iscrizi0ne I

INAIL I&y&l

rDati Guadro A - A1

[ Dati attivita | Sede corrispondenaa

y ! Ta.
Mumero dipendenti !_!._'

]
lzcrizione CClAA l:l Mumero Data l.f !

RICHIESTA PAGAMENTC INDEMMITA DI INABILITA TEMPORANES (ART.70 T, 1124/85)

Eho Osi Data Decorrenza | I

Modalita restituzione | [

rPosizioni Assicurative Territariali (PAT)

Mumero PAT

Data irizio | Tipo | Comune

Fig. 17

10. Riempire i campi della scheda INAIL con i dati richiesti.
Per la corretta compilazione del modulo vedere le figure 18 e 19.

L]
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

e strumenti  Aiuto

0
Pratica INPS/INAIL ]
DA GEMERALL

Impress: PICCOLA | §

Denunciarnte: |Rossi Mario | §

Adempimento: |lscrizione

[INAIL [T

- Dati Gusadro & - A1

[Da.tl Rty f — - X 7 1 n -~ 5 =
Dl Custiluciinz bprese PON0R005 | Dt iiciv Allivita 2102008
Mumero dipandanti Dalats &

Isrrizinne COIAL |:| Numern | Mata [ 11
K

RICHESTA PAGAMENTO INDENMITA, DI IMABLITA TEMPORAMNEA (ART 70 T 1124/65)

]
@ Osi Dralis D e eo | it |
| &
nodaltd | = J
~Posizioni Assicurative Territoriali (PAT)

Mumero PAT E
Data inizio Tipa Comuine
2005-10-22 | [ROMA

Pratica INPS/INAIL

A GEMERALI

Impre=a: |FIOC0L.I\. | .

Denunciarnte: |Row Mario |

Adempimento: |lscfiziunp ] Einae Bres

~Gusdro B - Dati Posizione A

e

Deta inizio attivitd

Settore inguadramento presunto EM i

[.Séde'Lavon‘
~Sede dei lavari
Stain Al A ] e ROMA @
Comune 'ROMA Locap 00185
s A
Toponimo WIA =
Denom. stradsle |VITTORIA | chvico 278
Indiizzo e-mail | | Tel.
=

GUIDA alla COMPILAZIONE della Versione 4 del 22/10/09 - Rev. 4
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

a8a |
Pratica INPS/INAIL

LA GENERALL

impresa: |FIF.‘(‘CI.A | =

Dienunciante: |Rossi bilario | "

Acempimento: ||scrizjune ]Eﬁm;‘.u_ Ees - mpimento.

| INALL | IES

rGwadro B - Dati Posizione Assi

Data iizio attivits [2iorz008

:Setmren_wmanerlopresu‘ﬂq ;A:n_ o : _i
[ sede Lavon [ Responsabile | Contrbuti sssoctativi Quadro € | Quadro D.| Quadro D1/ Quadra P |

Selure  Levoradui Principuls

2008-10-22

Fig. 18

1 :'i': Dati Quadro C

| pas wizio it [TIT000] | Seftore inquasramento presurto | Aft |& ]
I Rischio Siicosi (i Eho

Descrizione Adtivts

|| Lavarazione Principale. | itessii

|| Prodatti FinitifServizi [tele citessui

|
|
| Lavorazion: Complementan |I||m |
|
|
|

Impianti Attrerzabure |mu:di'|= tessil
‘ Mezzi di Trazporto |ca'mion
Ciclo Lavorstiva |'ﬁmu

| (e

[ Anno corrente {

uarie  Famoms
DataFie  [inzzoos |
| oprensi [0 |

| Hetrib. Orcin. THul

| Custe Esent | 000

Fig. 19

11. Salvare le modifiche selezionando SALVA dal menu FILE.
La scheda INAIL & compilata correttamente.

L]
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

Ora le pratiche sono complete e bisogna creare le distinte per I'invio.

PER GLI ESPERTI

B || modulo telematico & una semplificazione del modulo cartaceo utilizzato fino ad
oggi. Per la compilazione di questa sezione & quindi possibile riferirsi alla procedura
di compilazione gia nota.

12. Dal menu FILE selezionare la voce CREA DISTINTE. Una volta terminata la
creazione della pratica INAIL premere OK e chiuderla selezionando la voce CHIUDI
dal menu FILE.

13. Cliccare su FINE per salvare i riferimenti alla pratica INAIL.
Nella schermata degli allegati di ComUnica apparira il modello per I'INAIL (vedi
fig.20)

AMNMTI INAN wmd

AZ0MT4 INAL pf

e g

Fig. 20

PER GLI ESPERTI

B L'applicativo ComUnica prevede una funzione di import/export per lo scambio
della pratica tra i soggetti coinvolti nel processo di apertura dell’impresa.

Dal menu PRATICA, selezionare ESPORTA. L'applicativo produce un file “nome_file.
cu” che puo essere spedito via e-mail, copiato su un dispositivo mobile (per esempio
una chiavetta USB) e importato in un altro computer.

-
GUIDA alla COMPILAZIONE della Versione 4 del 22/10/09 - Rev. 4 I‘ registroimprese | 20
Comunicazione Unica d'Impresa ]



APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

2 — Preparare la pratica ComUnica per I'invio

1. Cliccare sul tasto PREPARA.

L'applicativo crea la distinta generale per Iinvio, nel caso in cui tutte le pratiche
non siano gia state firmate (vedi fig.21).

Prepara per I'nvio

| Creazione Distinta

Il FDF ofi distinta & stato cresto con successo.
E' stato rilewato che per | seguerti allegsti

@ Pratica Registro Imprese
@ Pratica Agenzia Ertrate
8 Pratica INAIL

non & stata apposta firma digtale slle Distinte percid gueste sono stete inglobate nel documento di
Distinta of Comunicazione Unicain modo da essere firmate cortestusiments in un solo documento..
Scegliere la modalité con cui =i intende firmare il docurr]into:
)
[Pesidern applicare ka firma ala Distinta in un secondo momento

= Rrecedente Fine

Fig. 21

Ora & il momento di firmare digitalmente.

2. Spuntare la casella per firmare i file e cliccare su SUCCESSIVO.

3. Selezionare il software per firmare digitalmente il documento, nel nostro
esempio Dike Lite (vedi fig.22).

S-Sistena Applicazioni esterne
Applcazion axberns
to.“wm Applicazices esleme

o PETCOrs & Tl e 5] Pt MARTTO O AR{RCAT S G2087 N S St At 8 O ]
Softwore di frma Oilkce
[ EwoCamoe ik eme Skl e
| POE [CProgrammaAncbesdste Aot 6 Dwcronatwcronst ) (iopens  (ERRALY

Fig. 22

-
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

4. Scegliere il file su cui salvare la distinta firmata (vedi fig. 23)

Fig. 23

Inserire il PIN nell’apposita consolle e cliccare su OK (vedi fig 24).

Fig. 24

Un messaggio di conferma segnala la corretta esecuzione della procedura.

5. Ritornare su ComUnica dove ¢ stata creata la distinta riepilogativa pronta per
I'invio (vedi fig.25).

L ]
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

Camere di commercio Ufficio del Registro delle Imprese

Comunicazione unica per la nascita d'impresa (art.9 D.L. 7/2007)

valida anche per @:Ei’fu NN @NOL [NPS

A Ratriiat Prrnshe 48 e

o
Versione 1.0
1. Ufficio Registro Imprese destinatario
Sigla provincia dellufficio Registro Imprese RM
2. Informazioni anagrafiche dell'impresa che invia la comunicazione
Denominazione FROVA
Codica Fiscale XXNHXK22YIIZ500V Provincia saga RM

3. Oggetto della comunicazione (ad esempio: scopo della comunicazione)

AdspETEE.  Nuova mpresa con i Inizio sttivita ; par ot gl arti) v Ente Destinaterio:  Agerzia Entrate ¥
Costi i senza awio attivita i INAIL M
Inizio attivith per Impresa gia Iscrita al Registro Imprese WeS
Ve Registro Imprese ¥
Ceasaznns

Cancellazsmme dellimpiesa dal Regisio lmprese
Codice pratica 305L1801

4. Estremi del dichiarante (titolare, legale rappresentante, notaio. intermediario, delegato)

Cognome PROVA Nome PROVA
Qualifica LEGALE RAPPRESENTANTE Cod. fiscale  XXXXXX22Y33Z500v
Indirizzo email o PEC PROVA@PROVA.IT Telefono 06123456

5. Domicilio elettronico (posta Elettronica Certificata) dell’ impresa dove notificare le ricevute previste
Domicilio di Posta Elettronica Certificata dellimpresa PROUA@Iegalnairt

¥ Richiedo di attivare un indirizzo Email per la notifica PROVA@PROVAIT
di Posta Eletironica Certificata per limpresa(*) dellattivazione PEC

6. Elenco dei documenti informatici allegati
Nome file allegato Ente destinatano
305L1801.CULPDF.PFTM Agunzll Entrate
305L1801.CULPDF.PTM Registro Imprese

305L1801.CULLPDF.PTM INAIL

11 servizio PEC & reso disponibile ed & regolato secondo le condiriond indicate nel sito www egistrojmprese.)

Fig. 25

6. Proseguire il processo di preparazione cliccando su SUCCESSIVO e poi cliccare
su FINE.

La pratica unica e pronta per essere inviata.

L]
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

3 — Inviare la pratica
1. Selezionare il nome della pratica.
Si'illuminano due tasti fino ad ora inattivi, IMPORTI e INVIA (vedi fig. 26).

=8g

|Prat|ca Strumenti

| La pratics A2010125 & in stato In Spesizions

Fig. 26

2. Cliccare su IMPORTI per calcolare il costo della pratica.
3. Selezionare il tipo di pratica da inviare per calcolare I'importo corretto (vedi fig. 27 e 28).

IMPORTANTE: maggiori
informazioni relative agli

addebiti sono disponibili presso | |PRosalia

Attiva protocollazione automatica

cl) Editazione Importi - CCTAA:RM - A20]1025

la propria Camera di Commercio.

| D Reinwvio

Sacietd di persone: rmodifica & cancellazione - 90 Euro
|Societa di persone: prima iscrizione - 90 Euro

Deposito bilanc § Elenco soci - 63 Eura

#ltre domande iscrizione o deposito e rettifiche modelli - 30 Euro

Imprese individuali: modifica - 18 Eura
18 Euro

20 Euro

Imprese-individualii prima iscrizione -

Societd di capitali: modifica e cancellazione -

Fig. 27
ditazione Importi - CCIAA:RM - A2011025
Attiva protocollazione automatica
B Reinvio N. Prot. Anno Prot.
Imprese individuali: prima iscrizione - 18 Euro i.=
’:_' Inserisci importo manualmente € iz
[] Addebita diritto annuo €
Imprese individuali - 1750 Eura -
: Inserisci importo bollo manualments £
[[] calcolo automatico del bollo Il Pratica esente da bollo

Fig. 28

-
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

4. Cliccare INVIA per spedire la pratica.
5. Riempire i campi relativi ai parametri di spedizione (vedi fig. 29) con i dati forniti
al momento della registrazione a Telemaco.

ATTENZIONE: la frase di €] Eimpret e i

sicurezza non viene richiesta e Impostazioni di Spedizione
pplicazioni esterne

se |'app|icazione comunica +Directory pratiche Informazioni perla spedizione delle

pratiche ai server ComUnica

viene avviata direttamente dal
sito Telemaco (webtelemaco.

infocamere.it), nella sezione Literte Spedizione: ‘:I

riservata alle Pratiche.

[Thsa un proxy

Motme del procy: l:l
Parta: I—I
:Ruc:hles:ta Auterticazione
Mome Ltente; I:I
Pazsward: l:l

Fig. 29

6. Inserire il proprio nome utente, la password e, nella schermata successiva, la
frase di sicurezza.
7. Cliccare su FINE.

La pratica e stata inviata.

Le ricevute dei vari enti saranno spedite all'indirizzo di Posta Elettronica Certificata
indicato dall’'utente.

In qualsiasi momento & possibile verificare lo stato avanzamento della pratica
inviata sul sito di Telemaco (webtelemaco.infocamere.it), nella sezione riservata
alle Pratiche.

-
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

Guida all'uso per le societa

In questa sezione della guida sono indicate tutte le operazioni necessarie per aprire
un’impresa. Per I'esempio e stato scelto di aprire un’impresa nella forma di societa
in accomandita semplice (S.A.S.).

Uno dei soci, o un delegato, in possesso di tutti gli strumenti indicati nella sezione
“Prima di iniziare”, sequendo le indicazioni puo aprire la propria impresa in totale
autonomia.

La procedura di apertura di un’impresa e suddivisa in 5 passi:

1 — Compilare la richiesta di attribuzione della partita IVA;

2 — Compilare la pratica per il Registro delle Imprese;

3 — Completare la pratica di Comunicazione Unica (inserendo eventualmente i
moduli INPS ed INAIL);

4 — Preparare la pratica ComUnica per l'invio;

5 — Inviare la pratica.

SUGGERIMENTO: alla voce 1 — Compilare la richiesta di attribuzione della partita IVA

“aiuto” : disponibile un . 1. Awiare il software dell’Agenzia delle Entrate: Attribuzione P.IVA Societa
esauriente sommario per aiutare .

 ichiedenti nella compilazione 2+ Selezionare FILE ~ NUOVA DICHIARAZIONE.

di tutti i campi. Si apre la schermata con tutti i campi da compilare.

3. Compilare i campi (per un esempio vedi Fig. 30 e 31).

-
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

SUGGERIMENTO: salvando la  Dichiarazione AAS[S - Tnirio abtivits - PROVA.dch ol x]
pratica, il software indichera i LR

I’eventuale mancanza di dati
obbligatori.

QUADRO A I
Datainio p3 - 3 - fpoog

QUADRO B

Denominazione [PROVA

Soggetto non residente

indirizzo [

stat sstern |

| !mmmmn.mnmm]

Avith esorclinio e irogo of esarcizio

Codice aftvitd [101100 | J I Descriziong attivitd PRODUZONE DI GARNE NON DI VOLATILL

Volume d'affarl FI 2000 [ Acquistl intracomunitar di benl di cul all'art 60-BIS
Indirizze [Vis MILAND 7 [ Seritture eontabili
cap [f0100 | comune [ROMA Provincla [fM | € |

Antestazions del comribuany minwni, regimi Bseall agevolan

™ Regime por | contribuentl minimi (al sonsi deflan. 1, comma 96 o seq., L 244/2007)

Regime fiscale agevolale per e @ niziative i toriall e di lavore i sensi dell'ar 13, L388r2000) [0 A
Abivits of commerdio eleltronico
Indirizzo web [

I Propiio [ Ospitante

Interrvet service provider |

QUADRO C

Titofare

Codite fiscale |Wm.ﬂmx

Cogname [FHOVA Norme [FHOvA,

Datadinascita 07 - iz - 1973 Comune di nascita [ROMA Provincis dinascita R {0 |

o o, se diverso,

Indirtzzo [VIA MILANG 2 T Seritture eontabill

cap ornn comune [ROMA Provincia oM (3:”|
QUADRO D

Rappresentante

) I— T i )

Cognome o denominazione | Nome |

Datadinascta| - [ - Comune i nascita [ Provincia di nascita [ o I

Codice fiscale societd rappresentante fiscale |

Fig. 30

GUIDA alla COMPILAZIONE della

Versione 4 del 22/10/09 - Rev. 4
Comunicazione Unica d'Impresa
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

QUADRO E

Rapporti con aftri soggelti

I!'hn rapporo Codice fiscale Parlita VA

2 8] 8]

& Canells PL

QUADRO F
Sazione T« SOQUAN Sapasitint & RAOQGh! df CONS APVRTIONG Galle SErIRIe Comtatil
Seztone 2 - L noghi & consarvazions delle laiture sll'esters

I\ [ |

QUADRO G

Sezione 1. Altre atthvits esercitate

| T
S — e —— T
|_L'l

QUADRO I

e do di inizio Gt

Ingirizza ol posta slefironica |

Talefono | -1 Fax | -|

Sita web |

| Titolarita defiimmobite [ =] Tino di catasto [ =] sezione [ Foalio | Particella | Bubaktemo [ |

|Dmumm1'mlm-r"_ el Jomie 1 D ]mmmrm shumero [ sere| |

Operazion intracomuritaris

| Valurne acquist presunio I Walurne cessionl presunio l |

Dt redativi il altivits esercitals

| Tipologia clientela | 'r| [ Luogo di esercizio aperto al pubblico  Investiment iniziali ] v] |

Allogatt

_Begar |

Quadri eompilatl

dichiara df avor comphlato | seguentiquag P A P B Fc Mo ME MF M6 M1

Data presentazione 03 - 03 - 1008 Codice fiscale [OOCZ2vaE B0

IMPEGNO ALLA PRESENTAZIONE TELEMATICA

Codice fscale intermediario | Cat |

[ =] Datadettmpeuno [ - [ [

Fig. 31

-
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

SUGGERIMENTO: i file .pdf e .inv
vengono allegati da ComUnica
per la creazione della pratica
unica.

ATTENZIONE: il campo userID e il
codice utenza di Telemaco.

SUGGERIMENTO: alla voce "?" &
disponibile una guida completa
per la compilazione delle
pratiche.

4. Salvare i dati selezionando FILE - SALVA CON NOME.

La pratica viene salvata nella cartella Documenti.

5. Ora & necessario creare il file “nome_file.pdf"”.

Cliccare FILE = STAMPA; in automatico viene creato e visualizzato il file.
6. Dopo aver creato il file .pdf creare il file “nome_file.inv”.

Cliccare su STRUMENTI — PREPARA FILE.

7. Inserire il codice fiscale del mittente.

8. Cliccare su AGGIUNGI, selezionare la pratica e salvare.

2 — Compilazione della pratica per il Registro delle Imprese

1. Awiare il software FedraPlus 6.

2. All'apertura del programma appare il messaggio mostrato in fig.32. Per andare
avanti cliccare su OK.

T ~ |
A REp——

Fig. 32

3. Configurare il software Fedra compilando i campi in giallo che il software chiede
all'awvio.
4. Salvare la configurazione chiudendo la finestra con i dati.

Iniziare la compilazione della pratica partendo dalla sezione Anagrafiche.
5. Cliccare su ANAGRAFICHE — ANAGRAFICHE IMPRESE — ESPLORA.
6. Si apre una nuova scheda. Cliccare su NUOVO.

7. Compilare i campi delle schede: GENERALI e SEDE LEGALE.

8. Salvare i dati premendo sull'icona del floppy disk.

9. Cliccare su ANAGRAFICHE -~ ANAGRAFICHE PERSONE — ESPLORA.
10. Si apre una nuova scheda. Cliccare su NUOVO.

11. Compilare i campi delle schede.

12. Salvare i dati premendo sull’icona del floppy disk.

Ora occorre iniziare la compilazione della pratica vera e propria.

13. Cliccare PRATICHE — NUOVA PRATICA.

14. Scegliere la vista TIPOLOGIA SOGGETTO e selezionare la voce corrispondente
al tipo di impresa da iscrivere (vedi fig. 33).

GUIDA alla COMPILAZIONE della
Comunicazione Unica d'Impresa
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

(2) Nuova Pratica

Fig. 33

15. Scegliere la vista MODELLO BASE e selezionare AVANTI (vedi fig.34).

(2) Nuova Pratica

Fig. 34

-
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

SUGGERIMENTO: & necessario 16. Compilare i campi della scheda (vedi fig. 35).
compilare i campi relativi ai

modelli e riquadri costituenti la
pratica, seqguendo le indicazioni
dell’applicativo.

Fig. 35

17. Cliccare ancora su AVANTI e compilare i campi della nuova scheda.

18. Al termine della procedura cliccare AVVIA per validare la pratica e visualizzare
SUGGERIMENTO: Iapplicativo la distinta di accompagnamento.

indichera che il file “distinta” 19. Cliccare su CONTINUA e infine cliccare su CHIUDI.
deve essere firmato digitalmente.

Si consiglia di ignorare questa : ) . .
richiesta e firmare il file La pratica del Registro delle Imprese & compilata correttamente e pronta per la
successivamente con ComUnica. fase successiva.

GUIDA alla COMPILAZIONE della Versione 4 del 22/10/09 - Rev. 4
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

3 - Creazione del file di Comunicazione Unica
1. Awviare |'applicativo ComUnica.
2. Premere il tasto CREA e selezionare il tipo di pratica (vedi fig. 36).

I __;lCrea Nuova Pratica ComUnsca

Creazione nuova Pratica

Seleziona if Hoo df Pratica

(Exrluova Impresa con immediato inizio attivits economica;

O Costtuzione nuova Impresa senza immedisto inizio attivitd economica
) Inizio attivitd per Impresa gis iscritta al Registro Imprese

{7 wariazione

) Cessazione

SR I O Cancellazione dell” Iimpresa dal Regiztro npreze

D lzctizione Semplificata - Impresa Individuale (MOWITAN
{:} Wariazione Semplificata - Impresa Individuale (NOWITAD
() Cancellazione Semplificata - Impresa Individuale (NOYITAD

. . TR T
= Precedenie Socessios . 1
1S e 7

Fig. 36

3. Premere sul tasto SUCCESSIVO e ancora su SUCCESSIVO.
4. |'applicativo richiedera di allegare una pratica per il Registro delle Imprese.
5. Selezionare la pratica e cliccare FINE.

-
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

PER GLI ESPERTI
B Le pratiche elencate sono quelle presenti nella cartella indicata nel Setup di
ComUnica (vedi fig. 37)

ﬂrm Setup Sistema
~Lingua Setup dl dstema
—Impostazioni di Spedizione
~~Disli Lkerila
rrApphcanonl esteme chuone i i soth i e i joni relative ala directory dove saranno memorizzoti | dati necozsono o
*—Tirectory pratiche. Ia diractory o pronte per la
Divectory pratiche comunica [Crorteromnicayraticte [
e b T
.Ap]:-'lca_ >
Fig. 37

6. Ora ComUnica presenta una schermata con una serie di campi da riempire.
Compilare i campi obbligatori segnalati in rosso se assenti. La compilazione cor-
retta & presentata in fig. 38.

Cundive fisvale. |

Aripmpimantn |Nl IOVA IMPRESA CON IMMEDIATO INITIO ATTRATA FCONOMICA

| Ente destinatario: Al [[Jagenzia Fntrate

Codice Pretica: 305L1801 |

Cognome: [FROVA |
LEGALE RAF ANIE ¢

| nsrizzo email o pEC. | FROVAGFROVAT |

Demicifio di Pasta Fleltrenica Cerificats: |

O Richiedo d poter aftrvare un iNdNzzo
o Fosta Certincata per Nmpresa

L La distints Ciprtele\DATIGNSL 1AM LIZAYNSL 1AM POF non risifta fimata

Fig. 38

-
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

E il momento di allegare la pratica per I’Agenzia delle Entrate e, se necessario,
creare quelle per gli enti INAIL e INPS.

7. Selezionare la vista ALLEGATI (vedi quadrato rosso in fig. 39).

8. Allegare la pratica per I’Agenzia delle Entrate cliccando su ALLEGA e sele-
zionando i file .pdf e .inv sul computer (vedi fig.39).

@ * Pratica: 305L1801

]

EIE

FRATICA REGISTRO IMPRESE

Pratica: a0aL1a01

PRATICA AGENZIA EHTRATE

Mome del file =
Pratica Agenzia Entrate
i
f File Agenzia Entrste: |C\AnagraficoPFinizioANPTPrepatatiiPROY.Ainy | g
Digtirta POF (PTM): 'LC:\AnagraficoPF\InizioAt\Pf\Stampe\PROVA podf |
PRATICA IHAIL
Mome del file g g
i

i

PRATICA INPS-DM

Maome del file

!

!

-

A La digtints C: prtele DATNE0SL 1801 U3AYI0SL1501 PDF non risulta firmata

Fig. 39
9. Cliccare su OK.

La pratica e allegata correttamente.

L]
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

Nel caso sia necessario creare la pratica INAIL, seqguire il procedimento indicato
di sequito.

10. Cliccare su CREA nella sezione INAIL della vista ALLEGATI.

11. Prima di proseguire, ComUnica richiede di salvare il lavoro realizzato fino a
questo punto.

Cliccare su Sl (vedi fig. 40).

i) Lreanione/ Modifica Pratica INAIL

| Prima di creareimotificare [ pratica INALL. &
~ necessario salvare | dati della pratica ivedi dettagli).
Salvare e continuare con l'operazione?

o Si Indichi nella casella qui softo il nome da dare
allz Pratica ComUnica. Il nome & del tutto

arbitrario & non influenza il nome che avré poi la
pratica una volta pranta per iz spediziane alla
fine sara generato un codice slfanumerico
secondo guanto stabilito dal decreto.

Si scelga per tanto un nome di comoco.

y

| [az00024]

Fig. 40

12. Verificare i dati inseriti ed aggiungere quelli eventualmente mancanti eviden-
ziati dal marcatore rosso (vedi fig. 41).

@ - InfaCamere - 30511801 HEE
| File Strumenti  Aiuta

0

Pratica INPS/INAIL |
| DATIGENERALI

mpresa PROVA

.
[ Nar
R

| Dab attivita | Sede corrispundenza |

, ibasaal: : caia ] Do Saas del ]
MWWJU Dot bnizio Altivitd | 7 1
. '

L R

Molro ceasazione &

Eno. Cs hmlu

| Posizioni Assicurative Terrtoriall (PAT)

Huncro PAT (1 |

Fig. 41

GUIDA alla COMPILAZIONE della

Versione 4 del 22/10/09 - Rev. 4
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

13. Riempire i campi della scheda INAIL con i dati richiesti.
Per la corretta compilazione del modulo vedere fig. 42.

SUGGERIMENTO: in ogni T

momento & possibile salvare la |

. P : ) Be &
pratica e completare il lavoro in Pratica INPS/INAIL |
una fase successiva. AT GENER:

imresa. [PROVA

itz |PROVA FROVA

| AL | nes |

Dl Gumdro A - A1
| Dali altivita | sede

A

unero diperdenli Datails

[
tocrizione CCIAA e ] Fr—

Aperlur

mmhf Motivo cessazions

RICHFSTA PAGAMENTO INDENNITA Df INARIL ITA TEMPORANEA (ART 70T LI 1124E5)
Mo ©5i DetaDecorrenza [ 1/ 1

2000-03-00

Inchzdris

SUGGERIMENTO: in ogni
momento & possibile verificare 10 | fie strumenti Auto

stato della pratica selezionando wg
la voce CONTROLLA dal menu

of

Pratica INPS/INAIL |
STRUMENTI, per avere un e
. : , imxesa. pROVA o Mehames
riscontro sulle parti mancanti da
. oot (oA e
compilare. ; =

U

[ 20080503

=

GUIDA alla COMPILAZIONE della

Versione 4 del 22/10/09 - Rev. 4
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

Data Inizio Valigns [T | Settore Inguadramento presunto Ilnduslrla = I
Rischio Slicosi (S @no

~Descrizione Attivita

Lavorazione Principale |PRODUZIODE

|
Prodotti FinitifServizi |54000 |
Lavarazioni C i [NESSUNA |
Impisnti Attrezzsturs |34 |
Mezzi di Trasporto 3 |
Ciclo Lavorstivo |sERE |

[quadro €1 [ 0000
| Anno corrente | Anno successivo | Periodi pracedenti|
Datalizio  simazoss |
Dl Faee W
Apprendisti E‘

Retrib. Ordir. | 1000.00
Quote Eserti 1000.00

Fig. 42
14. Salvare le modifiche.

La scheda INAIL e compilata correttamente.

PER GLI ESPERTI

B Il modulo telematico & una semplificazione del modulo cartaceo utilizzato fino ad

oggi. Per la compilazione di questa sezione e quindi possibile riferirsi alla procedura
di compilazione gia nota.

Nel caso sia necessario creare la pratica INPS, seguire il procedimento indicato di
seguito.

GUIDA alla COMPILAZIONE della Versione 4 del 22/10/09 - Rev. 4
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

15. Inserire i dati richiesti nella scheda INPS.
Per la corretta compilazione del modulo vedere la figura 43.

SUGGERIMENTO: in ogni @ ComUnica - InfoCamere - 30511801

BEE
momento & possibile verificare lo | File_Strumenti _Aiuto
stato della pratica selezionando &
la voce CONTROLLA dal menu Pratica INPS/INAIL |
STRUMENTI, per avere un TR RN
riscontro sulle parti mancanti da Imprese: [PROVA | :
compilare. Denunciante: | PAOVA FROVA

Adempimenta: |Iscrizi0ne

IMAIL INPS

Sede operativa dellimpresa

Stato ITALLA

¥ | Provincia RO I
Camune ROMA : Frazione
CAP.
Toponimo WA : |
Denom. stradsle [MLANO Civico 2 |
Tel. | |
~Dati sull'sttivits svolta
Tipo Attivité |PRODUZIONE C.aRM |
Data inizic attivits 130372008 | Tipo Lavorazione DI SERE A

rInfarmazione relative ai dipendenti
Impiegati IEI Familiari Coadiutori D Soci D

rRIDUZIOKE ALIQUOTA CUAF

E“Scena indivicdusle I:bue =soci artigiani
DOItre due soci

DCooperative

Data delibera | i Data domanda IR

I:bue soci commercianti
E‘Socio unin. Accomandstario

Fig. 43

Ora le pratiche sono complete e bisogna creare le distinte per I'invio.
16. Dal menu FILE selezionare la voce CREA DISTINTE.

17. Selezionare OK al termine del processo, e chiudere le pratiche INPS e INAIL .
18. Cliccare su FINE e salvare la pratica INPS e/o INAIL.

GUIDA alla COMPILAZIONE della

Versione 4 del 22/10/09 - Rev. 4
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

19. Nella schermata riassuntiva di ComUnica appariranno tutti i modelli per i
rispettivi enti (vedi fig. 44).

@ * pratica: 305L1801 HEEZ

Prepara

Scheda | Allegati

FRATICA REGISTRO IMPRESE

Pratica; a0sL1801

PRATICA AGENZIA ENTRATE

Mome del file
PROY.& iny

PROY A polf

FPRATICA IHAIL

Mome del file
30501801 IMAIL =ml

30501801 IMAIL oot

PRATICA INP5-DM

Mome del file
30511801 IMPS xmi

305L1801 INPS pdf

ra 3

A La distinta CodnagraficoPFinizinANPAStampePROY A pdf non risutta firmata

A La distinta Cprtele\DATIZ05L15801 U3A305L15801 PDF non risulta firmata

A La distints Ciprtelelcomunicapratiche3050 1501 inps-insil30:50 1801 IMAIL pdf non risulta firmata
A La distints Chprtele\comunicapratiche 30501 801 inps-inain30Ee0 1801 INPS pdf non rizults firmsts

Fig. 44

PER GLI ESPERTI

B L'applicativo ComUnica prevede una funzione di import/export per lo scambio
della pratica tra i soggetti coinvolti nel processo di apertura dell'impresa.

Dal menu PRATICA, selezionare ESPORTA. L'applicativo produce un file “nome_file.
cu” che puo essere spedito via e-mail, copiato su un dispositivo mobile (per esempio
una chiavetta USB) e importato in un altro computer.

-
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

4 — Preparare la pratica ComUnica per l'invio

1. Cliccare sul tasto PREPARA.

L'applicativo crea la distinta generale per I'invio, nel caso in cui tutte le pratiche
non siano gia state firmate (vedi fig. 45).

{cliPrepara per lnvio

Creazione Distinta

Il PDF di distinta & stato cresto con successo.
E' stato rilevato che per i seguernti allegati;

@ Pratica Registro Imprese
@ Pratica Agenzia Entrate
@ Pratica INAIL

@ Pratica INPS-Dibd

non & stata apposta firma digitale slle Distinte percid gqueste sono state inglobsate nel documento di
Distinta of Comunicazione Upicain modo da ezsere firmate contestualmente in un zolo documenta. .
Scedliere la modalitd con cui =i intende firmare i documento:

[:besideru applicare la firma alla Distinta in un gecondo momento

sPrecedente Fine

Fig. 45

Ora e il momento di firmare digitalmente.

2. Spuntare la casella per firmare i file e cliccare su SUCCESSIVO.

3. Selezionare il software per firmare digitalmente il documento, nel nostro
esempio Dike Lite.

-
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

4. In Dike Lite selezionare dove salvare il file da firmare (vedi fig. 46).

Fig. 46

5. Inserire il PIN nell’apposita consolle e cliccare su OK (vedi fig 47).

Fig. 47

Un messaggio di conferma segnala la corretta esecuzione della procedura.

L ]
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

6. Ritornare su ComUnica dove é stata creata la distinta riepilogativa pronta per
I'invio (vedi fig. 48).

Camere di commercio Ufficio del Registro delle Imprese

Comunicazione unica per la nascita d'impresa (art.9 D.L. 7/2007)

valida anche per 9;;‘:;;‘:':. 1IN 4 VIIS INPS

Ealfass Sl Forsreeas S

Versione 1.0

1. Ufficio Registio Imprese deslinalario

Sigla incia defl'ufficio Regi Imp RM

2. Informazioni anagrafiche dell'impresa che invia la comunicazione

Dennminaziona PROVA

Codice Fiscale Provincis cede | RM

3, Oggetto della comunicazione (ad esempio: scopo della comunicazione)

Adempimento: Nuava impresa con immediato inizio attivita econam semaro oot uth gl s v Ente Destinataric: ~ Agenzia Entrate ¥
INAL o
Inigio vt per IMpresa gel iscritta al Registro Imprese INPS v
Variazions Registro Imprese. ¥
Cesoazione

Cancellazione dellimpresa dal Regisiro Imprese
Codice pratica 305L1801

4. Estremi del dichiarante (titolare, legale rappresentante, notaio, intermediario, delegato)

Cughime PROVA Nume PROVA
Qualifica LEGALE RAPPRESENTANTE Cod fiscale  XXXXXX22Y332Z500v
Indirizzo email o PEC PROVAZPROVAIT Telefono 06123456

5. Domicilio el ico (posta Elettronica Certificata) dell’ impresa dove notificare le ricevute previste

Domicilio di Posta Elettronica Certificata delfimpresa

Richiedo di anivare un ingirzzo Email per la notifica
di Posta El ica Certifi per i ) dell'attivazione PEC
Nome file allegato Ente destinatario
206L1801.CULPDF.B7M Agenzll Entrato
305L1801.CUL.PDF.PTM Registro Imprese
305L1801.CULPDF.PTM INAIL
05L1801.CULPDF.PTM INP3

"1 il servizio PEC € reso disponibile ed & regolato secondo ke condizioni indicate nel sito www. registroimprese. it

Fig. 48

7. Prosequire il processo di preparazione cliccando su SUCCESSIVO e poi cliccare
su FINE.
La pratica unica & pronta per essere inviata.

L]
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

IMPORTANTE: maggiori
informazioni relative agli
addebiti sono disponibili presso

la propria Camera di Commercio.

5 - Inviare la pratica
1. Selezionare il nome della pratica tra quelle pronte.
Si'illuminano due tasti fino ad ora inattivi, IMPORTI e INVIA (vedi fig. 49).

"_a pratica A20.1025 & in stato In Spedizions

Fig. 49

2. Cliccare su IMPORTI per calcolare il costo della pratica.
3. Selezionare il tipo di pratica da inviare per calcolare I'importo corretto (vedi fig. 50).

i Editaz e Imperts - CCDAACRM - AJDILDRS

| [¥] Attiva protocollazions automatica

1B Rednvio M. Prot. Anno Prot

ilrl'lq:l-r'l::rl. individualis prirna iscrizione = 18 Euro

Soegliere l'importo dei diitti di segreteria per la pratica
Sodetd di personer modifica & cancellaziones = 90 Eura

EiMIM ‘nllin-:l f lhnu M:I - H [urn
laltre domande iscizione ¢ deposito & rettifiche modelli = 30 Eura
Irnpress individuali; modifica = 18 Eura

Imprese individusli: prima izcrizione = 18 Euro

Socetd di capitali: modifics & cancellazione - 90 Eure

C1) Editarsomne Inport - CCLAARM - AZ071025

[#] Attiva protocollazione sutomatics
F mainvio N, Prot. Anno Prot.
' Sociehd di perzone; prima icnzions = 30 Ewo i
m Inserisc importo manualments € 190
[ Addebita diritte annua €
Socield in accomandila semplice - 59 Euro .
[l Insersc importo bollo manuabnen e m
[ caleols sitomatica dal balla [l Pratics esants da bolls
Fig. 50
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

4. Cliccare INVIA per spedire la pratica.
5. Riempire i campi relativi ai parametri di spedizione (vedi fig. 51) con i dati forniti
al momento della registrazione a Telemaco.

ATTENZIONE: la frase di @I_:!InlpostazioniComUnica

sicurezza non viene richiesta H-Sistema Impostazioni di Spedizione
, . . . F-Applicazioni esterne

se | aPP||C32|0ne comunica “Directory pratiche Informazioni perla spedizione delle

viene avviata direttamente dal e

sito Telemaco (webtelemaco.

infocamere.it), nella sezione e i E

riservata alle Pratiche.
[Thsa un proxy

Motme del procy: l:l
Parta: I—I
:Ruc:hles:ta Auterticazione
Mome Ltente; I:I
Pazsward: l:l

Fig. 51

6. Inserire il proprio nome utente, la password e, nella schermata successiva, la
frase di sicurezza.
7. Cliccare su FINE.

La pratica e stata inviata.

Le ricevute dei vari enti saranno spedite all'indirizzo di Posta Elettronica Certificata
indicato dall’'utente.

In qualsiasi momento & possibile verificare lo stato avanzamento della pratica
inviata sul sito di Telemaco (webtelemaco.infocamere.it), nella sezione riservata
alle Pratiche.

-
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Cosa si deve sapere

SUGGERIMENTO: nell’applicativo
ComUnica, si deve indicare
I'adempimento “Variazione”.

Guida agli adempimenti

Nel corso della sua attivita, un’impresa puo avere la necessita di modificare i propri
dati. La modifica puo riguardare uno o piu enti, come nel caso in cui l'impresa
assuma un nuovo lavoratore (modifica posizione INPS ed INAIL).

La modifica dei dati dell'impresa puo essere eseguita tramite I'applicativo ComU-
nica inviando una sola comunicazione al Registro delle Imprese che smistera le
richieste ai diversi enti.

In particolare:

1. (per variare i dati di attivita economica a fini [VA) compilare la modulistica informa-
tica dell’Agenzia delle Entrate e allegare la pratica IVA nell’applicativo ComUnica;
2. (obbligatorio - per indicare variazioni al Registro delle Imprese) compilare la
modulistica informatica con FedraPlus o programmi compatibili e allegare la pra-
tica nell'applicativo ComUnica.

3. (obbligatorio - per indicare variazioni all'lNAIL e/o all'INPS) compilare la moduli-
stica informatica con |'applicativo ComUnica e allegare la/le pratica/pratiche nello
stesso applicativo. Le variazioni all'lNAIL saranno possibili per I'inizio dell'obbligo.
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Cosa si deve sapere

SUGGERIMENTO: nell’applicativo
ComUnica, si deve indicare
I'adempimento “Cessazione”.

SUGGERIMENTO: nell’applicativo
ComUnica, si deve indicare
I'adempimento “Cancellazione
dal RI".

IMPORTANTE: la cancellazione
definitiva dell'impresa dal
Registro delle Imprese viene
disposta entro 5 giorni dal
rilascio della ricevuta della
Comunicazione Unica.

Guida agli adempimenti

La chiusura di un‘attivita imprenditoriale pud comportare due varianti:

1. la cessazione totale dell’attivita economica, con il mantenimento dell’iscrizione
della ditta/societa nel Registro delle Imprese.

Quest’eventualita si puo verificare nel caso in cui, ad esempio, sia in atto un pro-
cesso di liquidazione.

2. La cancellazione della ditta/societa dal Registro delle Imprese.

Vediamo per ogni alternativa gli adempimenti e i passi necessari per espletarli.

1. Cessazione attivita

In questo caso & necessario:

M (se si vuole cessare ['attivita economica a fini IVA) compilare la modulistica infor-
matica dell’Agenzia delle Entrate e allegare la pratica nell’applicativo ComUnica;
B (obbligatorio) compilare la modulistica informatica del Registro delle Imprese con
FedraPlus, o programmi compatibili, e allegare la pratica nell’applicativo ComUnica.

2. Cancellazione dal Registro delle Imprese

In questo caso & necessario:

B (se si vuole cessare ['attivita economica a fini IVA) compilare la modulistica
informatica dell’Agenzia delle Entrate per la cessazione della partita IVA e allegare
la pratica nell’applicativo ComUnica;

B (obbligatorio) compilare la modulistica informatica del Registro delle Imprese
con FedraPlus, o programmi compatibili, e allegare la pratica nell’applicativo
ComuUnica.

GUIDA alla COMPILAZIONE della
Comunicazione Unica d'Impresa
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Enti destinatari di ComUnica

Estituato Mo zionale Prevdeszs Socile

D

Le Camere di Commercio hanno predisposto un sito internet dedicato ai servizi per
la Comunicazione Unica in cui:

oy ares, IDJENDL INRS

M avere tutte le informazioni e gli strumenti necessari sulla Comunicazione Unica;
M registrarsi per ottenere le credenziali di accesso alla sezione a pagamento (richiesta
visure e spedizione pratiche);

M spedire una Comunicazione Unica e seguirne lo stato di avanzamento;

M cercare un'impresa attiva per denominazione o servizio e prodotto;

B collegarsi alle banche dati delle Camere di Commercio, previa autenticazione.

Il sito & raggiungibile all'indirizzo: www.registroimprese.it

l'l registroimprese
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Cos'e la Posta Elettronica Certificata (PEC)

La Posta Elettronica Certificata (PEC) e un’email con valore legale pari a quello
della raccomandata A/R. Puo essere rilasciata da un gestore di PEC iscritto nel-
I'elenco del CNIPA.

Un messaggio di Posta Elettronica Certificata vede coinvolti un mittente, uno o piu
destinatari ed i loro gestori di PEC. Il servizio fornisce al mittente un’unica ricevuta
di accettazione del messaggio ed una ricevuta di consegna per ogni casella di PEC
destinataria; anche al destinatario viene fornita una attestazione della corretta
trasmissione, detta “busta di trasporto”. Tutte queste certificazioni, firmate elettro-
nicamente dai gestori, danno valore legale al messaggio garantendo l'integrita
della trasmissione, I'autenticita della casella mittente, la certificazione del
contenuto della trasmissione, data e ora esatta di invio e di consegna.

Inoltre, nel caso in cui il mittente smarrisca le ricevute, il gestore € in grado di
produrre una certificazione dell’avvenuto invio o consegna perché tiene traccia
informatica (per 30 mesi) di tutti gli invii e le consegne effettuati.

DA SAPERE

B Le Camere di Commercio rendono disponibile alle imprese individuali, per cui
non sussiste |'obbligo previsto dall'articolo 16 del Decreto185/2008, nel caso non
dispongano di un domicilio elettronico PEC, una casella certificata (del gestore
Infocert) ai fini della ricezione delle ricevute previste dal procedimento.

B La casella PEC (solo per le imprese individuali) pud essere richiesta tramite
I'applicativo ComUnica, durante la fase di compilazione delle pratiche, come
spiegato nella sezione Aprire un'‘impresa.

B L'avvenuta creazione della casella e il nome, saranno notificate via e-mail alla
casella indicata nel modello di Comunicazione Unica. Le credenziali di accesso
saranno disponibili nell’area riservata del sito www.registroimprese.it

B L'indicazione del domicilio PEC nel modulo di comunicazione unica non costituisce
richiesta d'iscrizione del dato al registro delle imprese. A tal fine & necessario
utilizzare gli opportuni campi della modulistica del registro delle imprese.

B Per maggiori informazioni, visitare il sito www.registroimprese.it (sezione dedicata
alla Posta Elettronica Certificata).
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Cos’e la firma digitale

La firma digitale ha lo stesso valore legale della firma autografa, poiché é il risul-
tato di una procedura informatica che consente di attestarne:

B |'autenticita: la sicurezza dell’identita di chi firma;

B la paternita: I'impossibilita che il firmatario disconosca il documento sottoscritto;
W l'integrita: la certezza che il documento non sia stato modificato dopo essere
stato firmato digitalmente.

Puo essere rilasciata da un Ente Certificatore Accreditato, che garantisce |'auten-
ticita della firma, conserva i codici generati dalla sottoscrizione dei documenti e
garantisce la verifica della validita della firma, seguendo gli standard di legge.

La firma digitale si puo apporre su qualunque documento informatico: bilanci e
atti societari, fatture, notifiche, moduli per I'iscrizione a pubblici registri, comuni-
cazioni alla pubblica amministrazione.

Le pratiche da inviare agli enti ed il modello di Comunicazione Unica devono
essere firmati digitalmente.

DA SAPERE

Le Camere di Commercio mettono a disposizione, sul sito www.card.infocamere.it,
le informazioni e gli strumenti necessari per la gestione della firma digitale dei
documenti.

Per firmare digitalmente un documento si deve disporre di:

1. un dispositivo di firma digitale (Smart Card con certificato di firma a norma: CNS,
CRS, CIE);

2. lettore di Smart Card;

3. un applicativo di firma digitale a norma (le Camere rendono disponibile il software
gratuito “Dike”)".

Per semplificare la procedura di firma digitale le Camere di Commercio distribuiscono
il nuovo dispositivo Business Key, una chiavetta USB che integra Smart Card con CNS,
lettore e applicativo di firma, senza necessita di installare hardware e software.

Si ricorda che sono accettate le firme digitali apposte con certificati di tutti i

Certificatori Accreditati, la cui lista € disponibile presso il CNIPA (www.cnipa.it).

' E possibile usare qualsiasi software di firma che rispetti le caratteristiche tecniche previste dalla
norma e dalle regole di interoperabilita tra i Certificatori.
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Domande Frequenti

E necessario sostenere delle spese per utilizzare ComUnica?

E necessario acquistare un sistema per la firma digitale dei documenti e in Tele-
maco occorre versare i diritti di segreteria e le imposte di bollo previste dalla legge
per le pratiche del Registro delle Imprese.

Si puo utilizzare la procedura con sistemi operativi Apple o Linux?

Il programma ComUnica, che comprende la compilazione semplificata di una
pratica, la preparazione e l'invio di tutte al Registro delle Imprese utilizza una tec-
nologia disponibile su diversi sistemi operativi (Linux, Apple e Windows).

| software gratuiti per la creazione, preparazione e spedizione delle pratiche per
le altre tipologie d'imprese sono utilizzabili solo su sistema operativo Windows.
Le specifiche tecniche sono pubbliche ed é lasciata agli operatori di mercato la
discrezione di sviluppare software compatibili con altri sistemi operativi.

Chi puo firmare la pratica di Comunicazione Unica?

La normativa in merito ai soggetti obbligati o titolati alla presentazione agli enti
non é variata. Il Ministero dello Sviluppo Economico ha emesso una circolare che
descrive le modalita di incarico per procura.’

Per agevolare la gestione di piu firmatari nell’ambito di un’unica pratica, I'ap-
plicativo ComUnica e dotato di una funzione di import/export che permette di
scambiare la pratica tra piu persone o studi (anche via e-mail) semplificando la
compilazione e firma in momenti diversi.

Quali sono le novita introdotte dalla nuova procedura?

La Comunicazione Unica introduce alcune novita rilevanti per il Registro delle
Imprese:

1. Tutte le imprese, comprese quelle individuali, comunicano la loro costituzione
contemporaneamente al Registro delle Imprese e all’Agenzia delle Entrate, anche
nel caso I'impresa non disponga delle autorizzazioni necessarie all’esercizio. (Le
imprese non dotate delle necessarie autorizzazioni non compilano i quadri dedicati
alla dichiarazione d'inizio attivita).

2. Le imprese individuali che non iniziano I'attivita si iscrivono “inattive”, come le
societa.

3. L'oggetto dell'impresa individuale “inattiva” e espresso dal codice ATECO
dichiarato nei modelli IVA.

' Per maggiori informazioni vedi il sito www.sviluppoeconomico.gov.it.
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4. La codifica ATECO ¢é unica tra Registro delle Imprese e Agenzia delle Entrate, come
concordato tra gli enti e I'ISTAT e in vigore dal 1° gennaio 2008. Il codice ATECO IVA
sara iscritto nel Registro delle Imprese.

5. Quando I'impresa comunica l'inizio attivita, I'ufficio della Camera di Commercio
pone |'impresa in stato “Attiva” e attribuisce un nuovo codice ATECO, in base alla
descrizione presentata nella modulistica Rl (il codice potrebbe essere diverso da
quello IVA se I'impresa ha modificato I'attivita).

Gli effetti di tali novita si rileveranno dalle visure camerali che daranno, dopo la fase
sperimentale, opportuna visibilita del fatto che I'impresa (soprattutto individuale) si
& solamente costituita ed ha in corso attivita organizzative ed eventualmente atten-
de autorizzazioni, in vista di una futura attivita al momento non esercitata.

Si puo continuare ad utilizzare la procedura attuale per presentare le pratiche?
Si, le attuali modalita di presentazione agli enti interessati resteranno disponibili
fino al termine del periodo di sperimentazione.

ComUnica é utilizzabile da tutte le imprese?
Si, tutte le imprese possono utilizzare ComUnica. Per informazioni e disponibile un
servizio di assistenza telefonica al numero 199 502 010.
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